
請求書作成手順

①入力シートへ請求に必要な情報を入力して下さい。
※入力内容、入力方法は次ページ以降を参照して下さい。

②入力後「請求書発行」ボタンをクリックして下さい。

③印刷プレビューが表示されたら請求書を印刷して下さい。
※「正」「控」どちらも印刷プレビューが表示されます。

④請求書を発行したら㊞箇所へ請求印を押印し工事担当者
へ提出して下さい。
※「正」請求書のみ提出して下さい。

●請求書作成手順は朝陽電気ホームページにも掲載されております。



1-1.出来高請求100％時の記入例

①注文書記載
「取引先コード」

②請求元会社情報

③請求元任意番号

④注文書記載情報
※契約金額は税込金額を記入

⑥右肩日付と同日
⑦請求金額
※請求金額は税込金額を記入

⑧クリックし請求書を発行
※[入力シート]は請求書ではありません。

※税務署⾧より通知を受けている場合は記入

⑤毎月15日
※12月16日～20日に行った
工事の請求書は[12月20日]



1-2.出来高100％の印刷例（入力シートの情報が表示されます）

請求印を押印して下さい。

当月請求金額(税込)が表示
されます。

当月請求年月日に
なっております。

貴社帳簿残高と内容に相違
がないか確認して下さい。

出来高率は100％になって
おります。



2-1.出来高請求時の記入例（請求２回目）
※出来高請求をする際、１回目請求したデータを消さずに使用ください。

前回の請求データは残して
おいて下さい。

当月出来高金額(税込)を
追記して下さい。

日付を当月請求年月日へ
変更して下さい。

1回目記入した内容は消さずに
そのまま使用して下さい。



2-2.出来高請求2回目の印刷例

入力シートの合計金額と
合致しています。

貴社帳簿残高と内容に相違
がないか確認して下さい。

日付・請求印等については
1-2を確認して下さい。



※出来高請求をする際、１回目請求したデータを消さずに使用ください。
3-1.出来高請求時の記入例（最終）

日付を当月請求年月日へ
変更して下さい。

前回までの請求データは残して
おいて下さい。

当月出来高金額(税込)を
追記して下さい。

最終請求時、契約金額(税込)と
合計金額(税込)が合致しています。

1回目記入した内容は消さずに
そのまま使用して下さい。



3-2.出来高請求最終の印刷例

当月までの出来高が
100％になっています。

貴社帳簿残高と内容に相違
がないか確認して下さい。

日付・請求印等については
1-2を確認して下さい。


